ROMANIA, JUD. CLUJ
COMUNA APAHIDA
STR.LIBERTATIL, NR.122
TEL.-231777, FAX - 231475
Nr.31940 /29.09.2021

ANUNT

Primédria comunei Apahida organizeaza concurs in data de
04.11.2021 ora 10,00 -proba scrisa, pentru ocuparea functiei publice
de Consilier achizitii publice I superior la Compartimentul Achizitii
Publice.

Candidatii trebuie sa indeplineasca urmitoarele conditii:

-studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de
licentd sau echivalentd in unul din urmitoarele domenii: Stiinte
juridice, Stiinte Administrative, Stiinte economice, Inginerie civila
sau Informatica

-minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor.

Dosarele de inscriere se depun in 20 de zile de la data publicarii
anunfului pe site, din data de 29.09.2021 pana la data de 18.10.2021.

Bibliografia:

1. Constitutia Romaniei, republicata,

2. Titlul T si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament
intre femei si barbati, republicatd, cu modificirile si
completdrile ulterioare

5. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

6. HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de



achizitie publicd/acordului - cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

7. Legea nr.101/2016 privind privind remediile si cidile de atac in
materie de atribuire a contractelor de achizitie publici, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea
st functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor

8. Manual utilizare Sistem Electronic de Achizitii Publice —
Autoritate Contractanta (e-licitatie.ro/pub/manual/ca/)

ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE SUNT URMATOARELE:

1. Cunoagterea si respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile publice, prin
colaborarea cu compartimentul legislatie Juridic din unitate;

Z. Verificarea documentatiei aferente procedurilor de achizitie, pentru a respecta
prevederile legale

3. intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea/recuperarea
inregistrdrii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca
este cazul;

s elaboreaza si, dupa caz, actualizeazi, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritétii contractante, strategia de contractare si programul anual al
achizitiilor publice, ( pe baza necesitatilor si prioritatilor identificate la nivelul institutiei,
in functie de fondurile aprobate si de posibilitatile de atragere a altor fonduri );

5. elaboreaza sau, dupa caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor - suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, (in colaborare cu serviciile sau compartimentele care releva
necesitatea si oportunitatea achizitiei, in functie de complexitatea problemelor care
urmeaza sa fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire);

6. Asigura  publicarea si desfasurarea procedurilor de atribuire in Sistemul
Electronic al Achizitiilor Publice;

7. Intocmirea si publicarea anunturilor de publicitate si a centralizatoarelor de
rapoarte SEAP;

8. Asigurarea si actualizarea platformei Software pentru functionalitatea SEAP;

0. Semnarea cu semnatura electronica extinsa a documentatiilor de atribuire ce

urmeaza a fi incarcate pe SEAP in cadrul unei proceduri de atribuire;

10. indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute
de Legea 98/2016 si HG 395/2016( transmiterea documentatiei spre validare
ANAP,anuntul de atribuire- introducerea datelor in SEAP, afisare raspuns la solicitari de
clarificari, comunicari cu ofertantii, afisare raportul procedurii, comunicarea rezultatului
procedurii, afisare contract de achizitie , etc .... )

11.  Asigura aplicarea i finalizarea procedurile de atribuire, in baza proceselor
verbale, a raportului procedurii si comunicari privind rezultatul procedurii ;



12. realizeazd achizitiile directe, in baza notelor de fundamentare, strategiei de
contractare, caietelor de sarcini, dupa caz, elaborate de compartimentele sau serviciile
care au identificat necesitatea achizitiei, cu aprobarea ordonatorului de credite si avizul
compartimentului financiar contabil ;

13.  opereaza modificari sau completari in PAAP, cu aprobarea ordonatorului de
credite si avizul Comp. financiar-contabil;

14, respecta prevederile legale , pastreaza confidentialitatea, privind desfasurarea
procedurilor de achizitie;

15, Participa si face parte din comisiile de atribuire a contractelor de achizitie publica,
daca este numit prin dispozitia ordonatorului de credite ;

16.  Intocmirea de referate de specialitate in domeniul de activitate al biroului pentru
proiectele de hotarari, in vederea promovarii lor in Consiliul local;

7. Alte atributii stabilite de ordonatorul de credite , In conformitatea cu legislatia in
vigoare in limita competentelor profesionale;

Actele necesare pentru dosarul de Inscriere:

a) formularul de inscriere;

b) copia actului de identitate;

¢) curriculum vitae, modelul comun european

d) copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesti
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci si in
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

f) cazierul judiciar;

g) adeverinta care si ateste starea de sinitate corespunzatoare,
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate;

h) declaratia pe propria riaspundere, prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care si
ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

FATI GRIGORE




